
     浙江省成人高等教育函授站（教学点）备案登记表

	省市名称
	浙江省金华市
	省市代码
	

	学校主管部门
	金华市教育局
	部门代码
	

	建站学校名称
	金华职业技术学院
	学校代码
	12061

	函授站名称
	金华职业技术学院XXXXX函授教学点（列）
	函授站（点）编号
	

	通讯地址
	金华市海棠西路888号  金华职业技术学院成人教育学院

	邮编
	321017
	电话
	0579-83188008

	设站单位名称
	
	建站日期
	

	站长姓名
	
	工作单位
	

	联系人姓名
	
	工作单位
	

	通讯地址
	

	邮编
	
	电话号码
	

	在籍学生总数
	
	本科
	

	
	
	专科
	

	市教育部门意见
	盖章
	省教育厅意见
	盖章


注：申请备案，必须于每年9月底前将此表一式四份并附相关材料报省教育厅
一、《浙江省成人高等教育函授站（教学点）备案登记表》填写要求：

1.“省市名称”填写浙江省
2.“学校主管部门”填写                
3.“建站学校名称”填写                

.“学校代码”填写12061

5.“函授站名称” 填写建站协议上的函授站名称

6.“设站单位名称、通讯地址、邮编、电话”填写具有独立法人资格的单位全称和通讯地址及邮编、电话

7.“人数”按正式在籍的学生人数填写

8.“建站日期”填写建站协议签署的日期

9.“省市代码、部门代码、函授站编号”不填，其他信息都要求如实填写

10.“市教育部门意见”必须到地级市的教育局签署并盖章，否则无效（各函授站应先向当地县（区）级教育局提出书面申请，获本县（区）级教育局同意并在申请书上加盖公章后再到地级市的教育局办理手续）。

二、提供材料要求：（函授站提供）
1、公办教育机构需提供：事业单位法人登记证、组织机构代码证。

2、民办教育机构需提供：办学许可证、民办非企业单位登记证（或企业法人登记证）。

3、社会力量办学单位还须提供自有房产、场地、设施等证件或租赁合同书。
4、税务登记证。

5、办学场所取得消防安全许可证照。

6、申报单位办学的可行性论证报告，包括办学条件、生源情况、发展前景等。
交教育厅高教处：双方协议一份+备案登记表一式四份+函授站提供材料！
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