
成教学籍及毕业生字段上报说明
一、毕业生数据上报采用EXCEL文件格式，请严格按照学校所提供软盘上的文件样表进入数据输入，并遵照以下说明填写各项。
二、对EXCEL文件当中的所有项目不得删除，不需要填写的项目保持空白。
三、输入的数据中不得随意添加空格。

四、如发现学生姓名、身份证、出生日期有误，要出具户籍所在地证明及身份证复印件。

五、以下对各个项目作详细说明（字段顺序不能打乱）：
1、ksh（考生号）：必需输入；
2、xh（学号）：必需输入；

3、xxdm（学校代码）：12061；

4、yxmc（院校名称）：金华职业技术学院；
5、xh（姓名）：必需输入，注意姓名字符之间不能有空格，如“王  坚”就为不合格输入；

6、xb（性别）：必需输入“男”或“女”；
7、csrq（出生日期）：必需输入，要严格按“如19760612”的格式来填写；
8、sfzh（身份证号）：必需正确无误输入；
9、mz（民族）：必需输入；

10、zymc（专业名称）：必需输入；

11、pycc（培养层次）：心需输入，填写“专科”；
12、Xz（学制）：必需输入，填写“2.5”、“3”、“3.5”；
13、xxxs（学习形式）：必需输入，按学生学习形式填写“函授”、“脱产”、“业余”；

14、fy（分院）：必需输入，如“信息工程学院”、“医学院”、“师范学院”；
15、Xsh（系所函授站）：必需输入，如“计算机”、“临床医学”、“所属函授站或教学点名称”；

16、bh（班号）：暂不填；

17、rxrq（入学日期）：必需输入，如“200901；

18、xxszd（学校所在地）：浙江省；
19、xjzt（学籍状态）：填“有”；
20、dqszj（当前所在级）：必需输入（如“2009”）；
21、Zylb （专业类别）：暂不填写；

22、bxxs（办学形式）：国家任务；
23、bxlx（办学类型）：成人高等教育；

24、zsjj （招生季节）：必需输入“春季”；
25、rxfs（入学方式）：普通入学；

26、bkszd（报考所在地）：必需输入（如“金华市”、“磐安县”等）；
27、jg（籍贯）：必需输入（如：“金华”等）；

28、csd（出身地）：必需输入（如“金华”等）；
29、zzmm（政治面貌）：必需输入，如中共党员、共青团员或群众；
30、gzdw（工作单位）：有工作单位输入；
31、lxdh（联系电话）：必需输入，如“05792057537”填写；
32、jtdz（家庭地址）：必需输入；
33、jtsx（家庭市县）：必需输入（如“金华市”、“磐安县”等）；
34、bylb（毕业类别）：必需输入，填写“在职”；
35、bz（备注）：转专业、改名等情况（如：“由会计专业转入”、“由某某学院转入”等）。
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